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{' VIEC L Am ) BANG NHU CAU TUYEN DUNG
:;;: Ml b ) TAI TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO HO CHI MINH
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Vi tri tuyén dung: Tw vén vién dich vu viéc 1am
+* SO lwong: 13
+ Dia diém lam viéc:

- Tru s& chinh va cac Chi nhanh/Diém tiép nhan BHTN-GTVL (khu viuc TPHCM cil)

sO luong:11
- Tru s6 2 va cac Chi nhanh/Diém tiép nhan BHTN-GTVL (khu vuc Binh Duong cii)
sO lugong: 01

- Try s¢ 3 va céc Chi nhanh/Diém tiép nhan BHTN-GTVL (khu vuc Ba Ria - Viing

Tau cii) so lugng: 01
+» M0 ta cong viéc:

1.1 Trién khai cac hoat dong tu Vén tur vén viéc 1am cho ngudi lao dong vé lya chon
cong viéc phu hop, nguyén vong; Tu van vé chinh sach, phap luat lao dong cho nguoi lao
dong, nguoi sur dung lao dong; Tu van hoc nghé cho nguoi lao dong dang huong trg cap
that nghi¢p theo quy dinh cua phap luat; Gidi thiéu viée lam; Tu van gioi thiéu viéc lam,
xuét khau lao dong, du hoc; Tu van chinh sach Bao hiém that nghiép.

1.2‘Tu: Vép, gid1 thi¢u lao dong c6 nhu cau tim kiém viéc 1am dén cac doanh nghiép
c6 nhu cau tuyén dung lao dong.

1.3 Tuyén chon lao dong theo yéu cau ctia ngudi str dung lao dong.

1.4 Ky hop dong cung tng lao dong cho doanh nghiép.

1.5 Quan ly cécqhoat dong theo doi khai bao viéc lam: Nim bt tinh trang viéc lam
cua nguoi lao dong dé thuc hién cong tac tu van, gioi thi€u viéc lam.

1.6 Quan 1y sb theo doi hoat dong tu van danh cho nguoi lao dong; S6 theo ddi thu
thap thong tin nguoi tim viée; SO gidi thiéu vige lam.

1.7 Thyc hién cong tac tong hop, bao cdo thang, quy, 6 thang, ca nam; cac bao cdo
chuyén dé, ké hoach va cac bao céo phat sinh lién quan dén cong tac tu van, gidi thidu viéc
lam;

1.8 T6 churc cac phién giao dich viéc lam dinh ky, phién giao dich viéc lam luu dong,
Ngay hoi viéc lam, san giao dich vi¢c lam Online.

1.9 Thuc hién nhjém vu tu van diéu tra trong viéc khao sat, diéu tra vé linh vuc lao
dong, viéc lIam, bao hiém that nghiép tai cac dia phuong, doanh nghiép, nguoi s dung lao
dong, nguoi lao dong va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.

1.10 Lap béo cdo va dua ra cac dé xuét, kién nghi.

1.11 Théng ké, luu trit, quan 1y thong tin, dit liéu ngudi tim viée, viée tim

1.12 nguoi; bao cao kip thoi, dinh ky theo quy dinh. Tu van, hudng dan ngudi lao
dong ndp ho so va thuc hién cac ché d§ bao hiém that nghi¢p theo quy dinh va thuc hién
cac nhiém vy chuyén mon c6 lién quan, ap dung cong ngh¢ vao chuyén mon.

1.13 Kiém tra, giam sat, xac minh ho so bao hiém that nghiép khi can thiét tai cac dia
phuong va doanh nghiép.

1.14 Xay dung cac chuwong trinh, ké hoach, phuong 4n thuc hién phu hop véi giai
doan, 1au dai.

1.15 Tham gia nghién ctru gop y cac van ban vé lao dong, viéc 1am, gido duc nghé
nghi¢p theo chu trrong cua cap trén.

1.16 Soan thao, xay dung cac thong bdo, van ban ctia co quan, chuong trinh, dy toan,
ké hoach c6 tinh chién lugc.

1.17 Toéng hop bién ban, bao cdo vé nhiém vu dugc phan cong.

1.18 Chu dong phdi hop véi cac co quan, ban nganh trong tinh, cac don vi, doanh
nghiép, nguoi st dung lao dong, cac don vi co li€n quan, nguoi lao dong, hoc sinh va phoi
hop véi cac phong, bd phan, ca nhan theo nhiém vu va quyén han dugc giao va theo quy
dinh cua

phap luat.

1.19 Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao va cép trén giao.

< Yéu cau:

- T’(A')t nghiép Cao dér}g tré 1én cac nganh lién quan dén kinh doanh va quan 1y, tai
chinh, ké toan, luat, bao hiém, cong ngh¢ thong tin, tam ly hoc, hanh chinh hoc, bao chi va
truyén thong.

- Sur dung thanh thao cac thiét bi van phong va cac trang thiét bj khac phuc vu yéu
cau nhiém vu (Poi véi trinh d§ Cao dang).

- C6 ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngir theo
yéu cau cua vi tri viéc lam. (D6i vai trinh d6 Pai hoc).

Vi tr} tuyen dung: Cong ngh¢ thong tin
% SO luwong: 04
+* Dia diém lam viéc:
- Tru s& chinh (khu vuc TPHCM cil) s6 lugng: 01
- Try s6 3 (khu vyc Ba Ria - Viing Tau cii) s6 luong: 03
% Mo ta cong viéc:

1.1 Tham gia xay dung cac chuong trinh, dé an, du an vé cong nghé thong tin, chuyén
d6i s6 cuia co quan, don vi.

1.2 Tham gia xay dung cac quy dinh, quy ché ciia bo, nganh, dia phuong vé cong
nghé thong tin, chuyén doi so.

1.3 Tham gia xay dung vin ban huéng dan, trién khai thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, chién lugce, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n, du 4n vé cong nghé thong
tin, chuyén doi sd.

1.4 Tham gia kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé cong nghé thong
tin, chuyén doi so thudc pham vi quan ly.

1.5 Tham gia to chirc trién khai thuc hlen cac van ban quy pham phap luat chién
lugc, quy hoach, chuong trinh, dé an, du an vé cong nghé thong tin, chuyén doi sb;

1.6 Tham gia phan tich, thiét ké, phat trién phan mém, Ung dung chuyén nganh; thiét
1ap, cai dat, van hanh va bao dam an toan thong tin cho hé thong thong tin, co s¢ dir ligu
chuyén nganh;

1.7 Tham gia kiém tra, kiém dinh, kiém thu, danh gi4 tinh tuan thu cac yéu clu, quy
dinh, chinh sach vé cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin cua cac co quan, to chire va cac
san pham, dich vu cong ngh¢ thong tin;

1.8 Giai quyét cac van de vé phat trlen két nbi va tich hop cac san pham, dich vu

cong nghé thong tin; giai quyét cac sy cd vé an toan thong tin, hé théng thong tin, co s dir
liu;

1.9 Quan ly, van hanh hé thong co sé ha tang k¥ thuat cong ngh¢ thong tin, trung tam
tich hop dir liéu, cac hé théng thong tin, chuong trinh tng dung, phan mém dung chung
cua co quan, don vi;

1.10 Tham gia thuc hién so két, téng két, danh gia két qua thuc hién van ban QPPL,
quy hoach, chlen lugc, chuong trinh dé an, dy an trong linh vuc cong nghé thong tin,
chuyén dbi sd.

1.11 Tham gia céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon & trong va ngoai don
Vi.

1.12 Phoi hop y('yi géc don vi thuc hién cac cong viéc li€n quan dén linh vuc cong
ngh¢ thong tin, chuyén doi so.

1.13 Tham gia céc t6 chirc phdi hop lién nganh.

1.14 Xay dung ké hoach cong viéc ca nhan vérthuc hién trén co s ndi dung ké hoach
cong tac cua don vi va duogc thuc hién theo ding tién do

1.15 Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao va cép trén giao.Tét nghi¢p Cao déng
trd 1én vu tién nganh lién quan dén cong nghé thong tin.

% Yéu ciu:
Tét nghiép Cao dang tré 1én wu tién nganh lién quan dén cong nghé thong tin.
Vi tri tuyén dung: Hanh chinh viin phong
** S0 lwgng: 01
+» Dia diém lam viéc:
- Try s& chinh (khu vire TPHCM cii) s6 lugng: 01
** Mo ta cong viéc:

1.1 Tham gia chi dao xay dung, theo doi, don ddc viéc thuc hién chuong trinh cong
tac thudc linh vuc duoc phan cong theo doi; chu tri hodc tham gia xay dung du thao van
ban quy pham phap luat, cac bdo céo, dé an, du an, chuong trinh theo su phan cong cua
lanh dao don vi;

1.2 Tham gia theo d&i, ndm tinh hinh thyc tién dé kip thoi tham muu, dé xuét véi lanh
dao xem x¢ét, chi dao xur ly nhiing van dé thugc linh vyc cong tac dugc phan cong.

1.3 Phéi hop td chire so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao viéc
thuc hién linh vuc dugc phan cong theo doi.

1.4 Tham gia gép y cac Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc cia Lanh dao
khi dugc phan cong.

1.5 Tham gia t6 chure trién khai thue hién cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu theo
nhi¢m vy dugc phan cong.

1.6 Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thyuc thi chinh sach
lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

1.7 Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vic chuyén mén & trong va ngoai don
vi theo phan cong.

1.8 Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tdc nam, quy, thang, tuan cta c4 nhan.

1.9 Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

- T6t nghiép Cao drfmg trg 1€n cac nganh: quan tri kinh doanh, quan tri nhan lyc, luat,
hanh chinh hoc, bdo chi va truyén thong.

< Yéu cau:

- Str dung thanh thao céc thiét bi van phong va cac trang thiét bi khdc phuc vu yéu
cau nhiém vu (P61 véi trinh do Cao dang).

- C6 ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngir theo
yéu cau cua vi tri viéc lam. (P61 voi trinh d Pai hoc).

% Vi tri tuyén dung: Tw vén vién dich vu viéc 1am
% S0 lwgng: 13
+* Dia diém lam viéc:

- Tru s& chinh va cac Chi nhanh/Diém tiép nhan BHTN-GTVL (khu viee TPHCM cii)
s0 luong:11

- Tru s& 2 va cac Chi nhanh/Diém tiép nhan BHTN-GTVL (khu vyc Binh Duong cii)
sO luong: 01

- Try s& 3 va cac Chi nhanh/Piém tiép nhan BHTN-GTVL (khu vuc Ba Ria - Viing
Tau cii) s6 lugng: 01

“* Mo ta cong viéc:

1.1 Trién khai cac hoat dong tu Véi,n: tw van viéc lam cho nguoi lao dong vé lya chon
cong viéc phu hop, nguyén vong; Tu van ve€ chinh sach, phap luét lao dong cho nguoi lao
dong, nguoi sur dung lao dong; Tu van hoc nghé cho ngudi lao dong dang huong trg cap
that nghiép theo quy dinh cua phap luat; Gioi thiéu viée lam; Tu van gioi thiéu viée lam,
xuét khau lao dong, du hoc; Tu van chinh sach Bao hiém thét nghiép.

1.2 Tu véan, gidi thiéu lao dong c6 nhu cau tim kiém viéc lam dén cac doanh nghiép
c6 nhu cau tuyén dung lao dong.

1.3 Tuyén chon lao dong theo yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong.

1.4 Ky hop dong cung tng lao dong cho doanh nghiép.

1.5 Quan ly cac hoat dong theo ddi khai bao viéc lam: Nim bit tinh trang viéc lam
cua nguoi lao dong dé thuc hién cong tac tu van, gioi thiéu viéc lam.

1.6 Quan 1y sb theo doi hoat dong tu van danh cho nguoi lao dong; S6 theo ddi thu
thap thong tin nguoi tim viée; SO gidi thiéu viéc lam.

1.7 Thyc hién cong tac tdng hop, bao cdo thang, quy, 6 thang, ca nam; cac bao cao
chuyén d&, ké hoach va cac bao cdo phat sinh lién quan dén cong tac tu van, gisi thiéu viée
lam,;

1.8 T6 churc cac phién giao dich viéc lam dinh ky, phién giao dich viéc lam luu dong,
Ngay hdi viéc lam, san giao dich viéc lam Online.

1.9 Thuc hién nhjém vu tu van diéu tra trong viéc khao sat, diéu tra vé linh vuc lao
dong, viéc lam, bao hiém that nghiép tai cac dia phuong, doanh nghiép, nguot st dung lao
dong, nguoi lao dong va cac co quan, don vi, cd nhan co lién quan.

1.10 Lap bao céo va dua ra cac dé xut, kién nghi.

1.11 Théng ké, luu trit, quan 1y thong tin, dir liéu nguoi tim viée, viéc tim

1.12 nguoi; bao cao kip thoi, dinh ky theo quy dinh. Tu van, hudng dan ngudi lao

dong nop ho so va thue hién cac ché dd bao hiém that nghiép theo quy dinh va thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon c¢o lién quan, ap dung cong ngh¢ vao chuyén mon.
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- THONG BAO
TUYEN DUNG LAO PONG

Can ctr chi ti€u, nhiém vu cua Trung tdm Dich vu viéc [am Thanh phé) Ho
Chi Minh va nhu cau bd sung nhan sy nham thay thé mot s6 nhan vién da thoi
viéc hoac chuyén cong tac. Trung tam Dich vu viéc 1am Thanh phd H6 Chi
Minh thong bao viéc tuyén dung nhan sy lam vi¢c tai Trung tam va cac Chi
nhanh/Diém tiép nhan Bao hiém that nghi€p — Gidi thi€u viéc lam nhu sau:

I. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Nguoi du cac diéu kién sau khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc ndp ho so tuyén dung:

a) C6 mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) Pu 18 tudi trd 1én;

c¢) Co ly lich 10 rang;

d) Trinh d6 dao tao: dap ing phu hop theo vi tri tuyén dung.

d) C6 pham chat chinh tri, dao duc tot;

e) bu strc khoe dé thyc hién nhiém vu;

g) Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri du tuyén;

2. Khong tiép nhan ho so tuyén dung ddi v6i cac truong hop:

a) Khong cu tra tai Viét Nam,;

b) Mt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su;

¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh hodc di chap
hanh xong ban an, quyét dinh v€ hinh su cua Toa 4n ma chua dugc x6a an tich;
dang bi 4p dung bién phap x1r Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh.

IL. PIA PIEM LAM VIEC, VI TRi, CHI TIEU, YEU CAU VE TRINH
PO, CHUYEN NGANH PAO TAO VA CAC YEU CAU KHAC THEO VI
TRI VIEC LAM TUYEN DUNG (Biéu chi tiét dinh kem)

I11. HO SO TUYEN DUNG

Thanh phan hd so gom:

1. Bon xin viéc;



2. So yéu ly lich tu thuat (c6 dan anh mau 4x6) c6 xac nhan cua co quan cd
tham quyén trong thoi han 60 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

3. Ban sao ¢6 cong ching cac van bang chimg chi va CCCD;

4. Két luan tinh trang strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cép trong
thoi han 6 thang tinh dén ngay ndp hd so.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM NHAN HO SO

1. Thoi gian nhan hd so: tir ngdy ra thong bao dén hét ngay 30/11/2025
trong gio hanh chinh, vao cac ngay tu Thir Hai dén Thir Su hang tuan.

2. Pia diém nhan ho so: Phong T chtrc hanh chinh — K& toan thudc Trung
tam Dich vu viéc 1am Thanh phé H6 Chi Minh tai céac tru sé:

- Tru s6 chinh: 153 X6 Viét Nghé Tinh, Phuong Gia Pinh, Thanh phé HO
Chi Minh.

- Tru s6 2: s6 369 Pai 16 Binh Duong, phudng Thuan Giao, Thanh phé Ho
Chi Minh.

- Tru 8¢ 3: s6 764 Cach Mang Thang Tam, phuong Ba Ria, Thanh phé Ho
Chi Minh.

Luu ¥: Chi tiép nhan céc hd so di thanh phan theo quy dinh tai muc III caa
Thong bao va do nguodi dang ky du tuyén truc ti€p dén nop. Khong tra lai ho so
doi1 voi tat ca cac truong hop dang ky du tuyén./. i
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